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ECRETO N° 610 DE 18 DE MAIO DE 2026

Regulamenta, no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Dom Silvério, os procedimentos para
garantia do acesso a informagdo publica, nos
termos da Lei Federal n°® 12.527/2011, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DOM SILVERIO, Estado de Minas Gerais, no
uso das atribuicées que lhe confere a Lei Organica Municipal,
CONSIDERANDO o disposto no inciso XXXIIl do art. 5°, no inciso |l do § 3° do art.
37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal;
CONSIDERANDO a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula
0 acesso a informacgdes publicas;
CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, no ambito do Poder Executivo
Municipal, os procedimentos de transparéncia ativa, transparéncia passiva,
atendimento aos pedidos de acesso a informacédo e tratamento das informacdes
pessoais e sigilosas;
CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer a transparéncia publica, o controle
social e a adequada prestacao de informacdes ao cidadao;
DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo do Municipio de
Dom Silvério, os procedimentos destinados a assegurar o direito fundamental de
acesso a informacgéo publica, em conformidade com a Lei Federal n° 12.527, de 18
de novembro de 2011.
Art. 2° Submetem-se as disposicdes deste Decreto os 6rgdos da Administragcdo
Publica Direta do Poder Executivo Municipal e, no que couber, as entidades da
Administracdo Indireta, bem como as entidades privadas sem fins lucrativos que
recebam recursos publicos municipais para realizagdo de agdes de interesse
publico, relativamente a parcela dos recursos recebidos e a sua destinac3o.
Art. 3° O acesso a informacdo puUblica observara os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como as seguintes
diretrizes:
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l - observéncna da pubI|C|dade como regra geral e do S|gllo COMOo excecao;

Il — divulgacdo de informagdes de interesse publico, independentemente de
solicitagéo;

Il — utilizagdo de meios de comunicagédo viabilizados pela tecnologia da informagéo;
IV — fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia, integridade e
participacdo social na Administragéo Publica;

V - incentivo ao controle social da gestéo publica;

VI — protecdo da informacédo sigilosa e da informagédo pessoal, nos termos da
legislacao aplicavel.

Art. 4° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

| — informacdo: dados, processados ou ndo, que possam ser utilizados para
producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

Il — documento: unidade de registro de informacdes, independentemente do suporte
ou formato;

Il — informacéo sigilosa: informagdo submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razdo de hipétese legal de sigilo;

Y

IV — informacéo pessoal: informacéo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

V — tratamento da informacgédo: conjunto de agbes referentes a produgéo, recepgao,
classificagéo, utilizagdo, acesso, reprodugéo, transporte, transmissao, distribuigéo,
arquivamento, armazenamento, eliminagéo, avaliacdo, destinagdo ou controle da
informacéo;

VI — disponibilidade: qualidade da informagéo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl — autenticidade: qualidade da informagédo produzida, expedida, recebida ou
modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII — integridade: qualidade da informagéo nao modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

IX — primariedade: qualidade da informacédo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagbes;

X — transparéncia ativa: divulgacéo espontanea de informacdes de interesse coletivo
ou geral, independentemente de solicitacéo;
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fornecimento de informacgdes publicas em atendimento

as solicitagdes formuladas pelos cidadaos.

Art. 5° Cabe aos 6rgdos e entidades abrangidos por este Decreto assegurar a
gestdo transparente da informagéo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade,
integridade e protecdo, observadas as disposicbes legais relativas ao sigilo e a
protecédo de dados pessoais.

Art. 6° A busca e o fornecimento da informacgéo séo gratuitos, ressalvada a cobranca
do valor necessario ao ressarcimento dos custos dos servicos e materiais utilizados
na reproducdo de documentos, midias digitais ou postagem.

Paragrafo tnico. Fica isento do ressarcimento previsto no caput o requerente cuja
situagdo econdémica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou de
sua familia, mediante declaracéo, nos termos da legislagédo vigente.

Art. 7° O Municipio devera promover, independentemente de requerimento, a
divulgacéo em sitio eletrénico oficial das informagdes de interesse coletivo ou geral
produzidas ou custodiadas pelos 6rgdos e entidades municipais, observadas as
disposicdes deste Decreto e da legislacéo aplicavel.

CAPITULO II

DA TRANSPARENCIA ATIVA
Art. 8° E dever dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal
promover, independentemente de requerimento, a divulgacdo de informacbes de
interesse coletivo ou geral produzidas ou custodiadas pelo Poder Executivo
Municipal, em local de facil acesso e em sitio eletronico oficial, inclusive por meio do
Portal da Transparéncia do Municipio.
§ 1° Deveréo ser divulgadas, no minimo, as seguintes informacdes:
| — estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel, enderecos,
telefones e horarios de atendimento ao publico;
Il — programas, agdes, projetos, obras e atividades desenvolvidas, com indicacao da
unidade responsavel,
Il - registros de repasses, transferéncias de recursos e convénios celebrados:
IV — execucédo orgcamentaria e financeira detalhada;
V — procedimentos licitatérios, dispensas, inexigibilidades, contratos administrativos
e respectivos aditivos;
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VI — remuneracéo e subsidio dos agentes publicos, observada a legislagdo aplicavel;

VIl — despesas com diarias, passagens e adiantamentos;

VIl - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade;

IX — dados gerais para acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras;

X — informacgdes relativas ao Servico de Informacéo ao Cidadéo — SIC.

§ 2° As informacdes deverdo ser disponibilizadas em linguagem clara, objetiva, de
facil compreensdo e em formato que facilite a consulta e o acesso pelo cidadao,
observados os principios da transparéncia publica e da acessibilidade.

§ 3° Sempre que possivel, as informagdes deverao ser disponibilizadas em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina, de forma a facilitar o controle social e a
utilizagéo dos dados publicos.

§ 4° A divulgacao das informacgdes previstas neste artigo ndo exclui outras hipoteses
de publicagéo previstas na legislacéo.

Art. 9° Os sitios eletrdnicos oficiais do Municipio dever&do, no minimo:

| — conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita o acesso a informacéo
de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo e
navegacéao simplificada;

Il — possibilitar a gravagao de relatérios em diversos formatos eletrénicos, inclusive
abertos e néo proprietarios, de modo a facilitar a analise das informacdes;

Il — possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos
estruturados e legiveis por maquina, sempre que tecnicamente viavel;

IV — garantir a autenticidade, integridade e atualizacéo das informagdes disponiveis;
V — indicar local, contato telefénico e endereco eletrénico para comunicagdo com os
6rgaos e entidades municipais;

VI — conter seg¢éo especifica relativa ao Servico de Informagéo ao Cidadao — SIC,
contendo orientacbes para apresentacdo e acompanhamento dos pedidos de
acesso a informacéo;

VIl — adotar medidas necessarias para garantir a acessibilidade de contelido para
pessoas com deficiéncia, observada a legislacéo aplicavel.

§ 1° As informagbes disponibilizadas no sitio eletrénico oficial deverdao permanecer

acessiveis ao publico pelo prazo minimo exigido na legislacdo aplicavel.
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s informacdes poderdo ser disponibilizadas mediante ferramenta de

redirecionamento para outros portais ou sistemas oficiais da Administracéo Publica,
desde que assegurado o acesso integral aos dados.

Art. 10. As informagées disponibilizadas nos sitios eletrénicos oficiais deverdo ser
mantidas atualizadas e disponibilizadas de forma permanente, observadas as
limitacbes técnicas e legais aplicaveis.

§ 1° As informacdes relativas a execugdo orcamentaria e financeira deverdo ser
atualizadas mensalmente.

§ 2° As informacdes relativas a licitacdes, dispensas, inexigibilidades, contratos
administrativos e respectivos aditivos deverdo ser atualizadas semanalmente ou
sempre que houver movimentacéo relevante no processo.

§ 3° As informagdes relativas a convénios, transferéncias de recursos, didrias e
passagens deverdo ser atualizadas mensalmente.

§ 4° As informagées relativas a estrutura organizacional, legislacdo aplicavel, canais
de atendimento e Servigo de Informacédo ao Cidaddo — SIC deverdo ser mantidas
permanentemente atualizadas.

§ 5° Sempre que possivel, as informacgées deverédo ser disponibilizadas em tempo
real ou em periodicidade compativel com os sistemas utilizados pela Administracéo
Municipal.

Art. 11. Os 6rgéos e entidades municipais deverdo adotar medidas destinadas a
organizacdo, preservacado, gestdo e protecdo das informacdes e documentos
publicos, assegurando a preservagdo da memoria institucional, observadas as
normas relativas a gestdo documental, protecdo de dados pessoais e seguranca da
informacéo.

Art. 12. A divulgacédo de informacdes de interesse coletivo ou geral ndo afasta o
dever de atendimento aos pedidos de acesso a informacdo formulados pelos
cidadaos, na forma deste Decreto.

CAPITULO i
DO SERVICO DE INFORMAGAO AO CIDADAO - SIC
Art. 13. Fica instituido, no ambito do Poder Executivo Municipal, o Servico de
Informagédo ao Cidadédo — SIC, destinado ao atendimento e orientacéo do publico
quanto ao acesso as informagdes publicas. &,\
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"~ Art. 14. Compete ao Servigo de Informagao ao Cidaddo - SIC:

| — receber, registrar e controlar os pedidos de acesso a informacgéo;

Il — orientar os interessados quanto aos procedimentos para acesso as informagdes
publicas;

Il — informar sobre a tramitacdo de documentos e requerimentos relacionados ao
acesso a informacéo;

IV — encaminhar os pedidos recebidos aos 6rgaos ou unidades responsaveis pela
informagao solicitada;

V — acompanhar os prazos de resposta previstos neste Decreto;

VI — disponibilizar, sempre que possivel, o acesso imediato a informacéo solicitada.
Art. 15. O Servico de Informacgéo ao Cidadao — SIC podera funcionar:

| — por meio eletrénico, em secéo especifica no sitio oficial do Municipio;

Il — presencialmente, em unidade administrativa definida pela Administracdo
Municipal, de facil acesso ao cidadao.

Paragrafo tnico. O Municipio devera assegurar meios adequados para protocolo,
acompanhamento e resposta aos pedidos de acesso a informacdo, com ampla
divulgacéo dos canais de atendimento disponibilizados ao cidadao.

Art. 16. Os 6rgaos e entidades municipais deverado prestar apoio ao SIC, fornecendo
tempestivamente as informacdes necessarias ao atendimento das solicitacdes
formuladas pelos cidadéos.

CAPITULO IV

DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO
Art. 17. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informacgao aos érgéos e entidades do Poder Executivo Municipal, por meio fisico ou
eletrénico.
§ 1° O pedido devera conter:
| — nome do requerente;
Il — identificacdo do requerente;
lIl — especificacéo, de forma clara e precisa, da informacéo requerida;
IV — enderego fisico ou eletrénico para recebimento das comunicagbes e da
informacgéo solicitada.
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§ 25 E vedzia a éxigéhcia de justifi_cati\;a qua'nt'o aos motivoé detérminantes da

solicitagéo de informacgéo de interesse publico.

§ 3° O pedido de acesso a informagdo devera ser realizado de forma simplificada,
assegurados ao cidaddo meios acessiveis e adequados para apresentacdo e
acompanhamento da solicitagc&o.

Art. 18. O pedido de acesso a informagdo sera protocolizado e encaminhado ao
6rgao ou unidade responsavel pela informagao solicitada.

Art. 19. Nao serao atendidos pedidos de acesso a informacéo:

| — genéricos;

Il — desproporcionais ou desarrazoados;

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo, consolidagdo ou
tratamento de dados e informacées;

IV - referentes a informacdes protegidas por hipéteses legais de sigilo ou restricdo
de acesso.

Paragrafo tinico. Na hipdtese do inciso Il deste artigo, o 6rgdo ou entidade devera,
sempre que possivel, indicar o local ou meio em que se encontram as informagdes,
para que o proprio requerente possa realizar a consulta, consolidagdo ou
interpretagao pretendida.

Art. 20. Recebido o pedido e estando a informacéo disponivel, o acesso devera ser
autorizado ou concedido de imediato.

§ 1° Nao sendo possivel o acesso imediato, o érgdo ou entidade devera, no prazo de
até 20 (vinte) dias uteis:

| — disponibilizar a informacéo solicitada;

[l — comunicar data, local e modo para consulta, reprodugdo ou obtencdo da
informacéao;

IIl — informar a impossibilidade de fornecimento da informacéo;

IV — indicar, de forma fundamentada, as razdes da negativa de acesso, total ou
parcial.

§ 2° O prazo previsto no § 1° podera ser prorrogado por até 10 (dez) dias uteis,
mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

Art. 21. Quando a informacéo solicitada estiver disponivel ao publico em meio fisico

ou eletrénico de acesso geral, o érgdo ou entidade podera informar ao requerente o
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local e a forma pela qual podera ser realizada a consulta, reproducdo ou obtenca

da informacéo.

Paragrafo tnico. O disposto no caput ndo desobriga o fornecimento direto da
informacédo quando o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar a
consulta.

CAPITULO YV

DOS RECURSOS
Art. 22. Negado o acesso a informagéo, total ou parcialmente, o requerente devera
ser cientificado:
| — das razbes da negativa de acesso e de seu fundamento legal;
Il — da possibilidade e do prazo para interposigcédo de recurso;
[l — da autoridade competente para apreciacdo do recurso.
Art. 23. No caso de indeferimento do pedido de acesso a informacédo, ou de néo
fornecimento das razbes da negativa de acesso, podera o requerente interpor
recurso no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da ciéncia da deciséo.
§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade hierarquicamente superior a que proferiu a
decisdo impugnada.
§ 2° A autoridade competente devera apreciar o recurso no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis.
Art. 24. Verificada a omisséo de resposta ao pedido de acesso a informagéo, podera
o requerente apresentar reclamacédo ao responsavel pelo acompanhamento do
pedido no 6rgéo ou entidade competente.
Paragrafo Gnico. A reclamacéo devera ser apreciada no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contado do seu recebimento.
Art. 25. Mantida a negativa de acesso a informacgao, o requerente podera apresentar
novo recurso a autoridade superior competente.

Paragrafo tinico. O recurso previsto no caput devera ser decidido no prazo de até 5
(cinco) dias uteis.

CAPITULO VI
DAS INFORMACOES SIGILOSAS E PESSOAIS
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Art. 26. O aégséé a inforrhag;éb pubflrifcaf sera as égdrédo obser\/adas as hipbteses
legais de sigilo e de restricdo de acesso previstas na Constituicdo Federal e na
legislagéo aplicavel.

Art. 27. Sao consideradas passiveis de restricdo de acesso as informagées:

| — imprescindiveis a seguranca da sociedade e da Administracdo Publica, nos
termos da legislacéo vigente;

Il - relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas;

Ill — protegidas por sigilo legal, judicial, fiscal, bancario, comercial, profissional ou
industrial.

Art. 28. O tratamento das informacbes pessoais devera observar a legislacédo
aplicavel relativa a protecdo de dados pessoais, garantindo-se o respeito a
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas.

Paragrafo Gnico. As informacdes pessoais relativas a intimidade, vida privada,
honra e imagem:

| — teréo acesso restrito aos agentes publicos legalmente autorizados e a propria
pessoa a que se referirem;

Il — poderéo ter sua divulgacao autorizada mediante previséo legal ou consentimento
expresso da pessoa a que se referirem;

lll — deveréo receber tratamento adequado quanto a sua protegdo e seguranca.

Art. 29. A negativa de acesso as informagdes objeto de restricdo devera indicar o
fundamento legal aplicavel e, sempre que possivel, informar o prazo da restricio de
acesso.

Art. 30. O acesso a documentos preparatérios utilizados como fundamento de
tomada de decisdo ou de ato administrativo seré assegurado apés a edigéo do ato

ou decisdo correspondente, ressalvadas as hipoteses legais de sigilo.

CAPITULO Vi
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 31. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico, sem prejuizo das demais san¢des administrativas, civis e penais cabiveis:
| — recusar-se a fornecer informacgéo publica requerida, nos termos deste Decreto,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la dolosamente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;
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II - utlllzar mdewdamente subtra|r destrunr lnutlllzar desflgurar alterar ou ocultar

informacédo sob sua guarda ou a que tenha acesso em razéo do exercicio de suas
funcdes;

lll — agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informacéo;

IV — divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso indevido a
informacao sigilosa ou pessoal;

V — impor sigilo a informagdo para obtencéo de proveito pessoal ou de terceiros, ou
para ocultagéo de ato ilegal praticado por si ou por outrem;

VI — destruir ou subtrair documentos concernentes a possiveis violacdes de direitos
humanos por parte de agentes publicos.

Art. 32. O agente publico que tiver acesso a informacdes sigilosas ou pessoais é
responsavel pela preservagao do sigilo, nos termos da legislacéo aplicavel.

Art. 33. Os 6rgaos e entidades municipais deverdo adotar medidas necessarias para
assegurar:

| — a protecéo das informacdes sigilosas e pessoais;

Il — a seguranga dos sistemas e documentos relacionados ao acesso a informagao;
Ill - a integridade, autenticidade e disponibilidade das informagdes publicas;

IV — a observancia dos prazos e procedimentos previstos neste Decreto.

Art. 34. O descumprimento das disposicdes deste Decreto poderd ensejar a
apuracado de responsabilidade administrativa, observada a legislagdo aplicavel aos
servidores publicos municipais.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 35. Os 6rgaos e entidades do Poder Executivo Municipal deverdao adotar as
medidas necessarias para garantir o cumprimento das disposicdes deste Decreto.
Art. 36. O disposto neste Decreto ndo exclui a observancia das demais normas
aplicaveis a transparéncia publica, protecéo de dados pessoais, gestdo documental,
acesso a informagao e controle interno.
Art. 37. Os casos omissos e as situagcdes excepcionais relativas a aplicacdo deste
Decreto poderdo ser disciplinados por atos complementares expedidos pela
Administragdo Municipal, observada a legislacao vigente.
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Art 38 Poder Executivo Mumcnpal podera promover agoesdeorlentagao
capacitacdo e conscientizacao dos servidores publicos quanto aos procedimentos de
acesso a informacéo, transparéncia publica e controle social.

Art. 39. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Dom Silvério/MG, 18 de maio de 2026.
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